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Cl.1
Uvodni ustanoveni
Jednaci fad Zastupitelstva obce Doubrava se vydava v souladu s ustanovenim § 96
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu. Jednaci
fad upravuje zasady pfipravy, svolavani, postupu jednani, zplisobu usnaseni a nalezitosti
rozhodovani zastupitelstva obce (dale jen ,ZO%).

O otazkach nestanovenych &i neupravenych timto jednacim fadem rozhoduje ZO ve
smyslu pfisluSnych ustanoveni zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisu.
Cl. 2
Prava a povinnosti ¢lenti ZO
Clen ZO ma pfi vykonu své funkce pravo:
a) predkladat ZO, starostovi obce, radé obce, vybordm a komisim navrhy na projednani,

b) vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu obce, radu obce, na predsedy
vyborll, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obec, a na
vedouci pfispévkovych organizaci a organizaénich slozek, které obec zaloZila nebo
zfidila; pisemnou odpovéd musi obdrzet do 30 dnd,

c) pozadovat od zaméstnanctl obce zafazenych do obecniho Ufadu (dale jen ,0U*),
jakoz i od zaméstnancu pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace
ve vécech, které souviseji s vykonem jeho funkce, tato informace musi byt poskytnuta
nejpozdéji do 30 dn.

Clen ZO je povinen:

a) zucastiiovat se zasedani ZO, popfipadé jednani jinych organd obce, je-li jejich
Clenem, plnit ukoly, které mu tyto organy ulozi,

b) hajit zajmy obCanu obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho
funkce.

Clen ZO, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skute€nost pfed zahajenim
jednani organu obce, ktery ma danou zaleZitost projednavat.

Clen ZO, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zakona o stfetu zajmd, je povinen pfi
jednani ZO oznamit svlj pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku
projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo ma-li na véci jiny
osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zdjem obecné ziejmy.

Oznameni se podava ustné v prubéhu jednani, nejpozdéji vSak pred tim, nez organ
pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani.
CL3
Priprava jednani ZO
PFipravu zasedani ZO organizuje rada obce podle planu ¢innosti ZO a na zakladé:

a) usneseni pfedchazejicich ZO,
b) navrhua vybord,
c) obecné platnych predpisu.



Rozbory, zpravy a jiné materialy uréené pro zasedani ZO musi byt vécné zpracovany tak,
aby umoznily komplexni posouzeni projednavané problematiky.

Navrhovatel odpovida za to, zZe jim predkladany material je v souladu s obecné platnymi
pravnimi pfredpisy a rozpoétem obce. Material je zpracovan zpracovatelem formou
tvodniho listu a ddvodové zpravy. Uvodni list (tzv. ko$ilka) musi obsahovat nazev
materialu, navrh na usneseni, nazvy pfiloh, jméno zpracovatele.

Pisemné a jiné materialy a podklady nutné pro zasedani ZO zabezpecluji uréeni
zaméstnanci OU. Konkrétni odpovédnost stanovuje starosta obce. Pisemné materialy pro
jednani ZO jsou zpracovavany tak, aby mohly byt ¢lenim ZO zpfistupnény na uréeném
elektronickém ulozisti nejpozdéji 7 dnu pfede dnem zasedani (v€etné navrhu programu).
O vilozeni materialt budou ¢lenové ZO informovani notifikaéni zpravou.

. Ve vyjimec¢nych a odlvodnénych pfipadech mohou byt materialy predlozeny ¢lenim ZO
v krat§im terminu, popf. pfed jednanim ZO. Materidly pfedlozené ¢lenim ZO v den
zasedani jsou pfedkladany v tisténé podobé.

Cl 4
Ugast €lend ZO na jednani

Clenové ZO jsou povinni zu&asthiovat se v3ech jednani ZO. O pfipadné neuéasti na
zasedani je ¢len ZO povinen informovat pfedem osobné nebo telefonicky starostu. To
plati také pro pfipadny pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod.

Ugast na jednani stvrzuji élenové ZO svym podpisem do listiny pFitomnych.

CL5
Program zasedani ZO

Na zasedani ZO muze byt jednano pouze o vécech, které byly uvedeny v navrhu programu
zasedani, pfipadné o dalSich navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi ZO souhlas.

Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni. O ném, jeho zménach, dopInéni
nebo vypusténi bodl, zménach poradi projednavani bodd rozhoduje ZO svym hlasovanim.

Cl.6
Jednani ZO

Z0O se schazi podle potieby, nejméné jedenkrat za tfi mésice. Zasedani se konaji
v uzemnim obvodu obce. Zasedani ZO svolava a zpravidla fidi starosta obce. Starosta je
povinen svolat zasedani ZO, pozada-li o to alespon jedna tfetina lend ZO, nebo hejtman
kraje. Zasedani ZO se kona nejpozdé&ji do 21 dnii ode dne, kdy Zadost byla doru¢ena OU.
V Zadosti o svolani ¢lenové ZO uvedou jimi navrhované body programu.

Nesvola-li starosta zasedani podle odst. 1 tohoto c&lanku, ucini tak mistostarosta,
popfipadé jiny ¢len ZO.

ZO je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenu. Jestlize
v Case planovaného zahajeni zasedani neni ZO usnasenischopné, odlozi pfedsedajici
zahajeni zasedani ZO o 15 minut. Pokud ani poté neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lent ZO, ukonéi predsedajici zasedani a do 21 dnu se kona jeho nahradni
zasedani. Obdobné postupuje predsedajici, pokud v pribéhu zasedani pfestane byt ZO
usnasenischopné.

OU informuje ob&any o mist&, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani ZO
zpusobem v misté obvyklym a vyvéSenim na Ufedni desce alespon 7 dni pfed zasedanim.



Zasedani ZO je vefejné. Obc¢an obce, ktery dosahl véku 18 let, ma pravo vyjadfovat na
zasedani ZO sva stanoviska k projednavanym vécem. Stejné pravo ma i fyzicka osoba,
ktera dosahla véku 18 let a vlastni na Uzemi obce nemovitost.

Pravo predkladat navrhy k projednani na zasedani ZO maji jeho ¢lenové, rada obce a
vybory.

Pozada-li na zasedani ZO o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec,
nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

Z jednani ZO je pofizovan zvukovy zaznam a videozaznam. Tuto skuteCnost pfedsedajici
oznédmi pfi zahajeni zasedani. Zvukovy zaznam je uloZen u pracovnika OU, ktery
Z jednani ZO pofizuje zapis. Zvukovy zaznam se uchovava do nasledujiciho zasedani ZO,
pro vyjasnéni a dofeseni pfipadnych pfipominek k zapisu. Videozdznam je pofizovan za
ucelem zvefejnéni na webové strance obce s tim, Ze pfedsedajici upozorni pfitomné na
moznost obratit se na pofizovatele ve véci pfipadné opravy Udajd nebo uplatnéni dalSich
prav.

CL7
Rizeni zasedani ZO
Zasedani ZO fidi starosta obce, v zastoupeni mistostarosta obce nebo povéreny ¢len ZO.

Pfedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou dobu. V zahajovaci Casti jednani
pfedsedajici zejména:

a) uvede pocet pfitomnych a nepfitomnych €lent ZO a konstatuje usnasenischopnost
Z0,

b) predlozi ke schvaleni program jednani,
c) urcCuje zapisovatele a ovérovatele zapisu,
d) Fidi volbu tficlenné navrhové komise.

Predsedajici fidi jednani tak, aby mélo pracovni charakter a neruSeny prubéh. Z tohoto
dlvodu ma predsedajici pravo zejména:

a) fidit rozpravu k predlozenym navrhim,
b) udélovat slovo,

c) pfiméfenym zplsobem zajistit, aby diskutujici nebyl pfi svém projevu rusen. Nemluvi-
li v8ak fecnik k véci, mize mu pfedsedajici slovo odejmout,

d) Fidit hlasovani.

Zpravy, navrhy a ostatni nalezitosti zafazené na porad jednani uvede struénym referatem
navrhovatel nebo pfedkladatel.

Do rozpravy k pfedlozenému navrhu se pfihlasuji Clenové ZO a ob&ané obce starsi 18 let
nebo fyzicka osoba, ktera dosahla 18 let a vlastni na uzemi obce nemovitost zvednutou
rukou v pribéhu zasedani. Slovo je udélovano ¢lenim ZO v poradi, jak se pfihlasili
a nasledné ob¢anim obce rovnéz podle poradi pfihlaSeni. Bez ohledu na poradi pfihlasek
musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi ZO, ktery namita nedodrZeni jednaciho fadu nebo
platnych pravnich predpisu.

V pfipadé, Ze byl vznesen protinavrh, zména nebo dodatek k plvodnimu predlozenému
navrhu, pfedsedajici da hlasovat nejdfive o tomto protinavrhu. V pfipadég, Ze je protinavrhu
vzneseno vice, da o nich hlasovat v pofadi, v jakém byly béhem rozpravy podany. Ziska-
li néktery z protinavrhd nadpoloviéni vétSinu hlasu, o dalSich navrzich se nehlasuje.
V pfipadé, Ze nebude ani jeden z pozménovacich navrh pfijat, da pfedsedajici hlasovat
o pGvodnim predlozeném navrhu.



Neziska-li ani tento nadpolovi¢ni vétsinu hlasu, prfedsedajici zkonstatuje, ze material byl
projednan ,bez pfijeti usneseni“. Protinavrh, zména nebo dodatek k plvodnimu
predlozenému navrhu usneseni musi byt pfedany predsedovi navrhové komise vzdy
pisemné. Na navrh ¢lena ZO mlze ZO hlasovanim rozhodnout o ,dohodovacim fizeni*,
kdy po spole¢né poradé politickych stran, hnuti a sdruzeni je naformulovan dohodnuty
navrh na usneseni, ktery navrhova komise prfednese a predsedajici necha o tomto navrhu
hlasovat.

V pfipadé, Ze je pfedloZen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZO nejprve o
varianté doporucené predkladatelem. V pfipadé uplatnéni pozménujiciho navrhu se
hlasuje nejdfive o tomto pozméfujicim navrhu. Schvalenim jedné varianty se povazu;ji
ostatni varianty za nepfijaté.

Nebyl-li pfedlozeny navrh dostatecné objasnén a vécné dolozen, muze ZO odlozit jeho
projednani. O odloZeni projednani navrhu, pfipadné stanoveni nového terminu
projednani rozhoduje ZO hlasovanim.

Navrh na ukonéeni rozpravy mize podat kterykoliv zi¢astnény ¢len ZO. O tomto navrhu
se hlasuje bez rozpravy. :
ClL. 8

Priprava usneseni ZO

Navrh na usneseni pfedkladany ZO vychazi z pfedlozeného navrhu v materialu a navrha
vzeslych z rozpravy. Kone€né znéni navrhu na usneseni ke schvaleni formuluje navrhova
komise v Casové a vécné souvislosti.

Usneseni musi obsahové odpovidat cilim sledovanych FeSeni a vysledkum jednani.
Zavéry, opatfeni a zplsob kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné,
s terminy a odpovédnosti za spinéni ukladanych dkolu.

Usnesenim ZO se ukladaiji ukoly v otazkach samostatné plasobnosti starostovi, radé obce,
vybordm a obecnimu uradu.

Usneseni nemuze obsahovat obecné formulované zasady nebo ukoly vyplyvajici z jinych
pfedpist a dokumentd.
CL9
Hlasovani

Hlasovani probiha zpravidla aklamaci (vefejné), tj. zdvizenim ruky. O jiném zpusobu
hlasovani rozhoduje ZO.

Prabéh hlasovani fidi pfedsedajici.
Kazdy ¢len ZO hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani neni pfipustné.

Kazdy ¢len ZO muze vznést pfi hlasovani nebo bezprostiedné po ném namitku proti
pribéhu nebo vysledku hlasovani. V pfipadé, Ze je €lenem ZO namitka podana jesté
v pribéhu hlasovani, pfedsedajici prohlasi probihajici hlasovani za neplatné/zmatec¢né a
hlasovani se opakuje. Je-li namitka podana az po ukonceni hlasovani, rozhodne o takove
namitce ZO hlasovanim bez rozpravy. Vyhovi-li ZO namitce, musi se hlasovani opakovat.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina vSech &lenl ZO.

Cl.10
Realizace a kontrola pInéni usneseni

Prehled usneseni pfijatych na zasedani ZO se vyhotovuje nejpozdéji do 15 dnu po
zasedani a zvefejiuje na webové strance obce v anonymizované podobé v souladu
s pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaja.



2. Za realizaci usneseni je odpovédna osoba, pfipadné organ uvedeny v usneseni. PInéni
ulozenych ukold, pfipadné rozpracovanost, projedna ZO na pfistim zasedani.

Cl. 11
Organizaéné-technické zalezitosti zasedani ZO

1. O prabéhu jednani ZO se nejpozdéji do 15 dnl pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni
odpovida OU.

2. Nedilnou soucasti zapisu je podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi
zasedani pisemné. V zapisu se uvadi:

= den a misto jednani,

= hodina zahajeni a ukongeni,

= doba pripadného pferuseni,

= jména zapisovatele a urenych ovérovatell zapisu,

=  jména pfitomnych a nepfitomnych &lend,

= schvaleny program jednani,

=  prubéh rozpravy se jmény ucastnikl rozpravy,

= podané navrhy (protinavrhy),

= vysledek hlasovani s uvedenim kdo jak hlasoval v pfipadech, kdy bylo hlasovano
vefejné (aklamaci) a hlasovani nebylo jednomysiné,

= schvalené znéni usneseni,

= uc€inéna oznameni o stfetu zajmu (osobnim zajmu)

= dalSi skute€nosti, o nichz ZO rozhodne, Ze budou soucasti zapisu.

3. Zapis podepisuji starosta nebo mistostarosta a urceni ovérovatelé. Zapis je ulozen
k nahlédnuti na OU.

4. Neprodlené po podepsani zapisu provede OU jeho digitalizaci a anonymizaci.
Anonymizovany zapis v digitalni podobé rozesila OU &lenim ZO. Clenové ZO mohou
uplatnit namitky proti zapisu jen do nasledujiciho nejbliz§iho zasedani ZO; ZO o nich
rozhodne hlasovanim.

5. OU zvefejfiuje zapis na webové strance obce v anonymizované podobé& v souladu
s pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju.

Cl. 12
Neruseny prabéh zasedani zastupitelstva

1. Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani ZO. Osoby, které svym jednanim hrubé narusuji fradny
prubéh zasedani ZO a které nereaguji na vyzvu pfedsedajiciho k napravé, muze
predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

2. 'V prdbéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim
predsedajici. Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejmeéna, ujimaji-li se slova
svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, porusuji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad
Ceské republiky &i jednaci Fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter.

Cl. 13

Zavérecna ustanoveni

1. Technickou upravu, rozsah zprav, rozsah a pocet pfiloh, jakozto dalSi nalezitosti materiala
projednavanych na zasedani ZO stanovuje starosta obce.

2. Beéhem jednani ZO obce Ize vyhlasit pfiméfené dlouhé pfestavky. Pravo vyhlasit pfestavku
ma pfedsedajici.



3. Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncene, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukon&ené, klesne-li pocet pfitomnych ¢lenu
ZO pod nadpoloviéni vétSinu v§ech ¢lent ZO nebo z jinych zavaznych dlivodd, zejména
nastaly-li skute€¢nosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech se zasedani
svola znovu do patnacti dnu.

Timto se rudi Jednaci fad Zastupitelstva obce Doubrava schvaleny dne 19.10.2022.

V Doubravé dne 12.06.2024

Mgr. Ing. Jifina Ferencikova
starostka obce Doubrava



